GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER

PLANO DE IMPLEMENTACAO DO REGIME DE TELETRABALHO

1. ORGAO/ENTIDADE:

SECRETARIA DE GOVERNO - SEG

2. DIRIGENTE MAXIMO RESPONSAVEL PELA APROVACAO DO PLANO:

Tyago Ribeiro Hoffmann - Secretario

3. ATO DE INSTITUICAO DA COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - COLT:

Portaria n2 023-S de 01/09/2020 e Portaria n2 024-S de 18/09/2020.

3.1 MEMBROS COLT:

Alessandro Gris Drumond - Coordenador

Maria Beatriz Conte - Membro

Jocielma Thompson Barbosa - Membro

Rodrigo Pizzo Sattler - Membro

Victor Murad Filho - Membro

4.DESCRICAO DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PASSIVEIS DE REALIZACAO DO TELETRABALHO:

Unidade Administrati\| Gerencia de Atos Legislativos

Descri¢do das atividades da area:

Assessoramento a subsecretdria de Atos Legislativos

Elaboragdo dos atos de comunicagdo oficial do Governador do Estado com a Assembleia Legislativa do Estado Espirito Santo - ALES

Gestdo dos processos de produgdo das Leis e Decretos Regulamentares, contemplando a elaboragdo, revisdo, formatagdo das minutas de projetos de
lei e decretos regulamentares, encaminhamentos e correspondentes controles

Controle e acompanhamento de prazos

Acompanhamento do processo legislativo das proposi¢cdes do Poder Executivo, bem como das Sessdes da Assembleia Legislativa do Espirito Santo -
ALES

Gestdo dos processos de proposi¢des para sangdo e/ou veto: distribuigdo; controles dos prazos constitucionais; instrugdo e elaboragdo de minutas de
veto e de Lei

Controle da numeragdo cronoldgica das leis e arquivamento da legislagdo estadual

Publicagdo das Leis no Diario Oficial do Estado — DOE

Atualizagdo e disponibilizagdo, on line, da legislagdo estadual no sitio eletrénico http://www.conslegis.es.gov.br

Gestdo dos processos de Requerimentos de informagdes de Deputados: instrugdo, analise/conferéncia, encaminhamentos da resposta e controle de
prazos

Unidade Administrati\| Coordenagdo de Inovagdo e Desenvolvimento Tecnologico

Descrigdo das atividades da area:

Estabelecer diretrizes, metas e métricas para ampliagdo da oferta de servigcos publicos eletronicos, racionalizagdo dos gastos e otimizagdo da gestdo
dos recursos tecnoldgicos

Estabelecer critérios para categorizagdo e priorizagdo dos projetos e agdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo -TIC do Plano Diretor de
Tecnologia da Informagdo - PDTI

Estabelecer para o PRODEST os critérios de aquisi¢cdo de produtos, locagdo de equipamentos e contratagdo de servigos de TIC.

Atuar junto a Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER na condugdo dos processos de compras centralizadas produtos e servigos
de TIC comuns (commodities) aos érgdos da Administragdo Publica Estadual.

Estabelecer parceria com a ESESP, o programa de formagdo, desenvolvimento e capacitagdo de pessoal e, em gestdo de TIC.
Articular e incentivar as a¢Bes para fomento do Ecossistema de Tecnologia da Informagdo no ambito do Estado do Espirito Santo.
Estabelecer modelo de monitoramento da implementagdo da Politica Estadual de Tecnologia da Informagdo - PETI.

Articular e fomentar as a¢des para Institucionalizagdo da Politica de TIC, rientar o processo de elaboragdo/revisdo do PDTI.

Gerir informagdes sobre o ambiente de TIC dos Orgdos ou entidades do Poder Executivo Estadual.

Monitorar a execugdo da governanga de TIC
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Unidade Administrati\| Gerencia Técnica e Administrativa

Descri¢do das atividades da area:

Assessoramento da Subsecreataria para Assuntos Administrativos

Gestdo da administragdo geral do Palacio Anchieta, Palacio Fonte Grande e Residencia Oficial
Gestdo do GA, GFS, GRH, GPO e acompanhamento da CPL

Gestdo dos contratos administrativos

Gestdo administrativa, financeira e orcamentaria da SEG

Unidade Administrati\| Grupo de Planejamento Orcamentario

Descri¢do das atividades da area:

Elaborar, monitorar e avaliar o PPA — Plano PluriAnual

Gestdo da execugdo, das entregas e dos recursos necessarios para implementar todas as a¢des governamentais
Gestdo das metas, desempenho fisico e financeiro das agdes de cada programa, seus resultados e suas restrigdes.
Elaborar a proposta orcamentaria anual — LOA e acompanhar a execugdo or¢camentaria

Acompanhar a gestdo financeira norteada pelo Decreto de Programagao Financeira

Instruir processos com informag&es orcamentarias

Acompanhar a execug¢do dos contratos e despesas do 6rgdo a fim de manter o equilibrio das contas publicas e a gestdo fiscal dos recursos

Unidade Administrati\| Grupo Financeiro Setorial

Descri¢do das atividades da area:




Gestdo e execugdo financeira, compreendendo contabilizagdo, controle e fiscalizagdo financeira.

Conciliagdo: bancaria contas “c” e “d”, saldos de almoxarifado, saldos bens méveis e imoveis, saldo intagiveis
Registro de depreciagbes

Auxilio e apoio a UECI

Conformidades da UG

Gestdo de saldos contabeis: levantamento, analise, controle e acompanhamento (diarias e contratos)

Gestdo de empenhos, contratos e seguros

Prestacdo de contas mensal

Gestdo e producido de informagdes contabeis/financeiras para inser¢cdo SIGEFES

5.QUANTITATIVO DE SERVIDORES COM APTIDAO E QUE ESTEJAM EM AREAS PASSIVEIS DE EXERCICIO EM REGIME DE TELETRABALHO:

7
6.LIMITE MAXIMO DE SERVIDORES EM EXERCICIO NO REGIME DE TELETRABALHO:
31 (25%)
ELABORACAO
DATA E ASSINATURAS MEMBROS COLT
APROVAGCAO

DATA E ASSINATURA DIRIGENTE MAXIMO
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CAPTURADO POR

ALESSANDRO GRIS DRUMOND
PRESIDENTE (COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - COLT)
SEG - GRH

DATA DA CAPTURA | 30/10/2020 13:26:56 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

VALOR LEGAL ORIGINAL

NATUREZA DOCUMENTO NATO-DIGITAL

ASSINARAM 0 DOCUMENTO

ALESSANDRO GRIS DRUMOND

PRESIDENTE (COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - COLT)
SEG - GRH

Assinado em 29/10/2020 16:31:36

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

VICTOR MURAD FILHO

MEMBRO (COMITE DE MONITORAMENTO DE TELETRABALHO)
SEG - SEG

Assinado em 29/10/2020 16:47:54

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

RODRIGO PIZZO SATTLER

MEMBRO (COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - COLT)
SEG - GRH

Assinado em 29/10/2020 17:19:25

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

MARIA BEATRIZ CONTE

MEMBRO (COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - COLT)
SEG - GRH

Assinado em 29/10/2020 17:02:04

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

JOCIELMA THOMPSON BARBOSA

MEMBRO (COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - COLT)
SEG - GRH

Assinado em 30/10/2020 13:26:55

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link https://e-docs.es.gov.br/documento/registro/2020-5TQ0DB

Consulta via leitor de QR Code.
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